
คู่มือการใช้ระบบจองวิชาเรียนออนไลน์ กรณีลงทะเบียนแยกต่างจากแผนการเรียน (สำหรับนักศึกษา) 

  ระบบจองวิชาเรียนออนไลน์ เป็นระบบที่พัฒนาขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกและเพิ่มประสิทธิภาพใน
การยื่นคำร้องของนักศึกษาที่ประสงค์จะลงทะเบียนเรียนแตกต่างจากแผนการเรียนที่กำหนด โดยใช้ทดแทน
การกรอกแบบฟอร์มแจ้งความจำนงลงทะเบียนเรียนแบบเดิม ทั้งนี้ ระบบดังกล่าวช่วยให้การยื่ นคำร้อง  
การพิจารณาอนุมัติ และการติดตามสถานะการดำเนินงานเป็นไปอย่างรวดเร็ว ถูกต้อง และสามารถตรวจสอบ
ข้อมูลได้อย่างเป็นระบบ โดยนักศึกษาจะต้องดำเนินการผ่านระบบจองวิชาเรียนออนไลน์และได้รับการ
พิจารณาอนุมัติก่อนยืนยันการลงทะเบียนเรียนในระบบ REG หรือแอปพลิเคชัน REGPKRU ตามขั้นตอน
ดังต่อไปนี้ 
1. นักศึกษาเข้าระบบบริการจัดการข้อมูลนักศึกษา ( https://student.pkru.ac.th/ )  
2. เข้าสู่ระบบด้วย บัญชีผู้ใช้งาน  

 
 
3. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วแล้ว จะแสดงรายละเอียดประวัตของกนักศึกษา 

 
 ให้กดเลือกด้านซ้ายมือ  คำร้องออนไลน์  แล้ว จะมีรายการให้เลือก 2 รายการ คือ ยื่นคำร้อง  และ 
ตรวจสอบคำร้อง  

https://student.pkru.ac.th/


  รายการยื่นคำร้อง จะใช้รายการนี้เมื่อต้องการยื่นคำร้อง 
  รายการตรวจสอบคำร้อง ใช้เมื่อดำเนินการยื่นคำร้องแล้วต้องการตรวจสอบความก้าวหน้า
ของคำร้อง  
  
4. กรณีต้องการยื่นคำร้อง เมื่อกดเลือกรายการแล้ว ระบบจะนำเข้าสู่หน้าจอให้เลือกประเภทของคำร้อง ให้
เลือก แจ้งความจำนงลงทะเบียนเรียนลงทะเบียนแตกต่างจากแผนกาเรียน  

 
 
5. ให้เลือกคำร้องแล้วคลิกเลือก ยื่นคำร้อง  (ปุ่มสีแดง) 
6. ระบบจะเข้าสู่หน้าจอการทำงานของคำร้องที่นักศึกษาเลือก  

 
 
7. คลิกปุ่ม +ยื่นคำร้อง (ปุ่มสีแดง) ระบบจะแจ้งรายละเอียดให้นักศึกษายื่นยันว่าตรงกับที่ต้องการนหรือไม่  
หากตรงก็ให้ คลิดปุ่ม ดำเนินการต่อ (ปุ่มสีแดง)  หากจะยกเลิกให้คลิกปุ่ม ปิด (สีเทา) 

 



8. เมื่อคลิกปุ่ม ดำเนินการต่อ ระบบจะข้อมูลรายวิชาตามแผนการเรียนที่กำหนดให้ตามรุ่น กลุ่มของนักศึกษา 
ดังภาพ  

 
 
9. ให้นักศึกษาตรวจสอบรายการที่จะลงทะเบียนเรียนในแผนการเรียน กรณีวิชาใดจะไม่ลงทะเบียนเรียนให้ลบ
ออก เหลือไว้เฉพาะรายการที่จะลงทะเบียนเรียน  
10. หากนักศึกษาจะลงทะเบียนกับกลุ่มเรียนก่อน ให้คลิดที่ปุ่ม + เลือกรายวิชาที่ต้องการ (ปุ่มสีน้ำเงิน)  

 
 
11. เมื่อคลิกปุม่ เลือกรายวิชาที่ต้องการ ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกรายวิชา ให้ระบุรหัสวิชาที่ต้องการจะ
ลงทะเบียนเรียน  แล้วคลิกปุ่ม ค้นหา ระบบจะแสดงข้อมูลรายวิชาที่ระบุไว้มีกลุ่มใดบ้าง  



 
 
 สำหรับการเลือกให้คลิกไปที่รหัสวิชา (สีน้ำเงิน)  
 
12. เมื่อเลือกรายวิชาได้แล้ว ให้คลิกปุ่ม ขั้นตอนถัดไป  (ปุ่มสีเขียว)  ระบบจะแสดงข้อมูลรายการรายวิชาที่
ประสงค์จะลงทะเบียน  
โดยรายวิชาใดท่ีลงเรียนตามแผนการเรียน จะแจ้งให้ทราบว่าเป็นรายวิชาตามแผนการเรียน (ตัวอักษรสีแดง)  
สำหรับรายวิชาใดท่ีต้องได้รับการอนุญาตทางอาจารย์ ระบบจะแจ้งชื่ออาจารย์ผู้สอนที่ต้องอนุญาต   
 

 
 
13. เมื่อได้รายวิชาครบตามที่ต้องการแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล (ปุ่มสีเขียว) เมื่อบันทึกแล้วระบบจะแจ้ง
รายละเอียดให้ทราบดังภาพ 
 



 
 
14. เมื่อระบบบันทึกแล้วจะส่งผลไปยังอาจารย์ผู้สอน  
  นักศึกษาสามารถเข้าตรวจสอบคำร้องได้โดยเลือกรายการ ตรวจสอบคำร้อง  เมื่ออาจารย์
ผู้สอนอนุญาต และระบบจะแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 
 
15. เมื่ออาจารย์ผู้สอนอนุญาตเสร็จเรียบร้อยแล้วระบบส่งส่งขอไปยังอาจารย์ที่ปรึกษา  
 
16. เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาอนุมัติแล้วระบบจะส่งคำร้องมายังสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ในขั้นตอน
นี้ หากอยู่ในช่วงเวลาปฏิบัติงาน งานบริการการศึกษาจะดำเนินการให้ภายใน 1 คน  
17 เมื่องานบริการการศึกษารับคำร้องและดำเนินการให้นักศึกษาแล้ว ระบบจะแจ้งนักศึกษาดังนี้ 



 
 
18. เมื่อได้รับการอนุมัติคำร้องแล้ว ให้นักศึกษาเข้ายื่นยันการลงะเบียนออนไลน์ในระบบ ตามขั้นตอนที่ปฏิบัติ
เดิมได้เลย   
19. นักศึกษาสามารถเข้าสู่ระบบลงทะเบียนออนไลน์ ได้ โดยคลิก ที่ คำร้องเสร็จสิ้น  ระบบจำนำนักศึกษาเข้า
สู่ระบบลงทะเบียนเรียน 

 


