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     แบบค ำร้องขอใบรำยงำนผลกำรศึกษำ (Transcript) 

ท่ี............/...............(ส ำหรับเจ้ำหนำ้ที่) 

           วันท่ี ........... เดอืน ....................... พ.ศ. ............ (วันท่ีย่ืนเอกสำร) 

เรื่อง  ขอใบรำยงำนผลกำรศกึษำ (Transcript)  

เรียน อธิกำรบด ี/ ผู้ได้รับมอบหมำย 

สิ่งทีส่่งมำดว้ย รูปถ่ายหน้าตรงขนาด 1 นิว้ จ านวน 1 รูป (เป็นรูปท่ีถ่ายมาแล้วไมเ่กิน 6 เดอืน) 

 นำย/นำง/นำงสำว (ภำษำไทย ตวับรรจง)  ............................................................................................................................... 

Mr./Mrs./Miss (ตัวพิมพใ์หญ่) .........................................................................เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน ........................................... 

เบอร์โทรศัพท์ท่ีสำมำรถติดต่อได้....................................................... 

ระดับกำรศกึษำ  อนุปริญญำ   ปริญญำตรี 4 ปี   ปริญญำตรี 5 ปี   ป.บัณฑิต    ปริญญำโท    ปริญญำเอก 

ประเภทนักศกึษำ     ภำคปกติ (จันทร์-ศุกร์)    

                             ภำคพเิศษ  (   ) โครงกำร กศ.บป.  (   ) โครงกำรพเิศษภำครัฐฯ  (   ) บัณฑิตศกึษำ 

           อื่น ๆ โปรดระบุ....................................... 

 ก ำลังศึกษำอยู่ช้ันปีท่ี ........รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ.................................สำขำวิชำ ............................................... ห้อง ................ 

 ส ำเร็จกำรศึกษำเม่ือ ปี..........รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ.............................สำขำวิชำ ............................................... ห้อง ................ 

มคีวำมประสงค์ขอใบรำยงำนผลกำรศกึษำ    ฉบับภำษำไทย     ฉบับภำษำอังกฤษ 

มคีวำมประสงค์ขอเอกสำรในรูปแบบ   กระดำษ     ไฟลด์ิจิทัล โปรดระบุอีเมล................................................................... 

***คำ่ใชจ้่ำยรูปแบบละ 100 บำท*** 

มคีวำมประสงค์รับเอกสำร      รับเอกสำรด้วยตนเองท่ีฝ่ำยทะเบียน    

          สง่ไปรษณีย์ภำยในประเทศแบบลงทะเบียน  ส่งไปรษณีย์ภำยในประเทศแบบด่วน 

          สง่ไปรษณีย์ต่ำงประเทศแบบลงทะเบียน  ส่งไปรษณีย์ต่ำงประเทศแบบด่วน 

กรณสี่งไปรษณีย์ โปรดระบุช่ือ ที่อยู่ เบอร์โทร ให้ชัดเจน........................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................. 
 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำ 

       ลงช่ือ.................................................นักศกึษำ 

        (...........................................................)  

ส ำหรับเจำ้หน้ำที่กำรเงนิ ส ำหรับเจำ้หน้ำที่งำนทะเบียน 

ได้รับเงินค่ำธรรมเนยีมเป็นจ ำนวนเงิน........................................บำท 

ตำมใบเสร็จเลขท่ี............................................................................. 

       ลงช่ือ ....................................................เจ้ำหนำ้ที่กำรเงิน 

วันท่ีช ำระเงนิ ........./............./..............เวลำ..................น. 

ตรวจสอบแลว้  ส ำเร็จกำรศึกษำ   ไมส่ ำเร็จกำรศึกษำ  

     ลงช่ือ..........................................เจ้ำหนำ้ที่ผู้ออกเอกสำร 

วันท่ีออกเอกสำร ......../......../.......เวลำ..............น. 

ส ำหรับนักศกึษำลงชื่อรับเอกสำร   ลงช่ือ ....................................................ผู้รับเอกสำร  วันท่ี............/............./................... 

  ***กรณีให้ส่งเอกสำรทำงไปรษณีย์ ต้องช ำระเงินค่ำธรรมเนียมกำรส่งดังนี้ 

         ภำยในประเทศ ส่งแบบลงทะเบียน 50 บำท ส่งด่วน 80 บำท         ต่ำงประเทศ ส่งแบบลงทะเบียน 500 บำท สง่ด่วน 2,500 บำท 
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หมำยเหตุ 

          หลังจำกยืน่ค ำร้อง ต้องรอด ำเนินกำรประมำณ 2 วัน  

          หำกไมไ่ด้มำรับเอกสำรในวนัทีน่ัด สำมำรถมำรบัเอกสำรหลังจำกนั้นได้ภำยในระยะเวลำ 1 ปี 

          กรณี มอบฉันทะให้ผู้อ่ืนรับเอกสำรแทน จะต้องมเีอกสำรประกอบกำรรับแทน ดงันี ้

 1. ใบมอบฉันทะ 

 2. ส ำเนำบัตรประจ ำประชำชน หรือบัตรข้ำรำชกำรของผู้มอบและผู้รับมอบ ซึ่งลงนำมรับรองส ำเนำโดยเจ้ำของบัตรแลว้ 

          รูปถ่ำยส ำหรับตดิเอกสำร (ขนำด 1 นิ้ว) 

 1. นักศึกษำที่ยังไม่ส ำเร็จกำรศึกษำ ชุดนักศกึษำที่ถูกระเบยีบ มดีังนี้ 

      1.1    นักศกึษำชำย สวมเสื้อเชิ้ตสีขำว ผูกเนกไทสีด ำหรอืสีกรมท่ำ ไมม่ลีวดลำย และไม่ไวห้นวดเครำ ไมส่วมแวน่ตำ 

(เลนสส์ีด ำ) 

      1.2     นักศกึษำหญงิ นักศกึษำท่ีผมยำวให้รวบผมท้ังหมดไว้ด้ำนหลัง และไมส่วมเครื่องประดับ ไม่สวมแวน่ตำ (เลนสส์ีด ำ) 

 2.  นักศกึษำทีส่ ำเร็จกำรศกึษำแล้ว ชุดที่ถูกระเบียบ มดีังนี้ 

      2.1     บัณฑิตชำย สวมเสื้อเชิ้ตสีขำว ผูกเนกไทสีด ำหรอืสกีรมท่ำ ไมม่ลีวดลำย สวมทับด้วยสูทสีด ำหรอืสกีรมท่ำ และ

สวมทับด้วยชุดครุย ไมไ่วห้นวดเครำ ไมส่วมแวน่ตำ (เลนสส์ีด ำ) 

       2.2    บัณฑิตหญงิ สวมเสื้อเชิ้ตสีขำว ตดิกระดุมคอเสื้อ และสวมทับด้วยชุดครุย นักศึกษำที่ผมยำวให้รวบผมท้ังหมดไว้

ด้ำนหลัง และไมส่วมเครื่องประดับ ไม่สวมแวน่ตำ (เลนสส์ีด ำ) 

 3. ส ำหรับนักศกึษำ หรือบณัฑิต ระดบัประกำศนียบัตรบณัฑิต ชุดนักศกึษำที่ถูกระเบยีบ มดีังนี้ 

      3.1    นักศึกษำ หรือบัณฑิตชำย สวมเสื้อเชิ้ตสีขำว ผูกเนคไทสดี ำหรือสีกรมท่ำ ไมม่ลีวดลำย และไมไ่วห้นวดเครำ  

ไมส่วมแวน่ตำ (เลนสส์ีด ำ) 

      3.2    นักศกึษำ หรือบัณฑิตหญงิ สวมเสื้อเชิ้ตสีขำว ตดิกระดุมคอเสื้อ สวมทับด้วยสูทสีด ำหรอืสกีรมท่ำ นักศกึษำ 

ท่ีผมยำวให้รวบผมท้ังหมดไว้ดำ้นหลัง และไมส่วมเครื่องประดับ ไมส่วมแวน่ตำ (เลนสส์ีด ำ) 

 4. ส ำหรับนักศกึษำ หรือบัณฑิต ระดบัปริญญำโท ชดุนักศกึษำทีถู่กระเบียบ มีดังนี้ 

      4.1 นักศกึษำที่ยังไม่ส ำเรจ็กำรศึกษำ ชดุนักศกึษำที่ถูกระเบียบ มีดังนี้ 

  1)     นักศึกษำ หรือบัณฑิตชำย สวมเสื้อเชิ้ตสีขำว ผูกเนคไทสีด ำหรอืสกีรมท่ำ ไมม่ลีวดลำย สวมทับด้วยสูทสีด ำ

หรือสีกรมท่ำ และไมไ่วห้นวดเครำ ไมส่วมแวน่ตำ (เลนสส์ีด ำ) 

  2)     นักศึกษำ หรือบณัฑิตหญงิ สวมเสื้อเชิ้ตสีขำว ตดิกระดมุคอเสื้อ สวมทับด้วยสูทสีด ำหรือสีกรมท่ำ นักศกึษำ 

ท่ีผมยำวให้รวบผมท้ังหมดไว้ดำ้นหลัง และไมส่วมเครื่องประดับ ไมส่วมแวน่ตำ (เลนสส์ีด ำ) 

      4.2 นักศกึษำที่ส ำเร็จกำรศึกษำแล้ว ชุดที่ถูกระเบียบ มีดังนี้ 

  1)    นักศกึษำ หรือบณัฑิตชำย สวมเสื้อเชิ้ตสีขำว ผูกเนคไทสดี ำหรือสีกรมท่ำ ไมม่ลีวดลำย สวมทับด้วยสูทสีด ำ

หรือสีกรมท่ำ และไมไ่วห้นวดเครำ ไมส่วมแว่นตำ (เลนสส์ีด ำ) 

  2)   นักศึกษำ หรือบณัฑิตหญงิ สวมเสื้อเชิ้ตสีขำว ตดิกระดมุคอเสื้อ สวมทับด้วยสูทสีด ำหรือสีกรมท่ำ นักศกึษำ 

ท่ีผมยำวให้รวบผมท้ังหมดไว้ดำ้นหลัง และไมส่วมเครื่องประดับ ไมส่วมแวน่ตำ (เลนสส์ีด ำ) 


